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UNYV &, BELGE/DOSYA iSTEK FORMU

BELGE/DOSYAYA AIT BILGILER

BELGENIN AIT OLDUGU BIRIMIN ADI

KONUSU
DOSYA NO SAYISI TARIHI/YILI

YER BILGISi
ISTEK SAHIBINE ILISKIN BILGILER

iIMZASI
BiRIM AMIRININ ADI VE SOYADI
UNVANI TELEFON FAKS
GOREVLI PERSONELIN ADI VE SOYADI
BELGENIN VERILIS SEKLI
ASIL ORNEK = FAKS = YERINDE INCELEME
BELGE/DOSYANIN SAYFA SAvISyADEDI |
TESLIM EDEN TESLIM TARIHI TESLIM ALAN
ONAY
IADE EDEN IADE TARIHi IADE ALAN

ACIKLAMALAR

1- Istek, belgenin ait oldugu birim amirinin imzasi ile yapilir.
2- istek Formunda belirtilen gorevli digindakilere belge teslim edilmez.
3- istek Formu, belge asillarinin talebi halinde iki niisha, digerleri igin ise tek niisha diizenlenir.
4- Asil niishasi teslim edilmis belgelerin iade siiresi 7 giindiir.
5- Telefonla yapilacak istekler dikkate alinmaz.




